
СОГЛАСОВАНЫ 
Советом родителей

протокол от SP, O f.A r j  № ^

СОГЛАСОВАНЫ 
педагогическим советом 
протокол от 3 J .C f  ^

Порядок и основания 
перевода, отчисления воспитанников

1. Общие положения

Г 1. Настоящий Порядок и основания перевода, отчисления воспитанников (далее -  
порядок) разработаны целях соблюдения и обеспечения конституционных прав 
граждан Российской Федерации на образование, гарантии общедоступности и 
бесплатности дошкольного образования.

1.2. Основанием для разработки данного Порядка являются:

- Конституция Российской Федерации;

- с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», «Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 
уровня и направленности», утвержденными приказом Минобрнауки России 
от 28.12.2015 № 1527,

- приказом Министерства просвещения РФ от 25 июня 2020 г. № 320 «О внесении 
изменений в порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 
организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 
программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие
образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 
уровня и направленности, утвержденные приказом министерства образования и науки 
российской федерации от 28 декабря 2015 г. № 1527»

- Уставом МБДОУ «ДСОВ № 135» (далее -  МБДОУ).

1.3. Порядок определяет требования к процедуре и условиям осуществления 
перевода и отчисления воспитанников МБДОУ, обучающихся по программам
дошкольного образования или получающих услуги по присмотру и уходу в группах без
реализации образовательной программы (из группы в группу одного МБДОУ; из 
группы одного учреждения - в группы другого).
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2. Перевод воспитанников из одной группы в другую группу в МБДОУ

2.1. Перевод воспитанников из одной группы в другую МБДОУ осуществляется в 
интересах воспитанника и в следующих случаях:

- в следующую возрастную группу;

- на время проведения вакцинации воспитанников;

- в иных случаях по заявлению родителей.

2.2. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется с 1 
августа ежегодно в связи с достижением воспитанниками следующего возрастного 
периода на основании приказа заведующего МБДОУ.

2.3. В случае оральной полиомиелитной вакциной (далее -  ОПВ) во исполнение 
Постановления главного санитарного врача РФ от 28 июля 2011 г. № 107 «Об 
утверждении СП 3.1.2951-11 «Профилактика полиомиелита», переводу подлежит 
ребенок не привитый от полиомиелита или получивший менее 3-х доз полиомиелитной 
вакцины на момент вакцинации другого воспитанника ОПВ на 60 календарных дней с 
момента вакцинации.

2.4. В иных случаях, в течение учебного года перевод воспитанника в другую 
возрастную группу осуществляется на основании заявления родителя (законного 
представителя) при наличии вакантных мест и соответствия возраста. Перевод 
оформляется приказом заведующего МБДОУ.

3. Перевод воспитанника в другую организацию,
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным  
программам дошкольного образования

3.1. Перевод воспитанника (воспитанников) в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 
дошкольного образования, осуществляется в порядке и на условиях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации:

• по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника;
• на летний период и (или) капитального ремонта;
• в случае прекращения деятельности детского сада, аннулирования лицензии 

на осуществление образовательной деятельности;
• в случае приостановления действия лицензии детского сада на осуществление 

образовательной деятельности.

3.2. Перевод из группы в группу по инициативе родителя (законного 
представителя) воспитанника возможен при наличии свободных мест в группе 
образовательного учреждения, в которое планируется перевод воспитанника.



3.2.1. Перевод по инициативе родителя (законного представителя) воспитанника 
осуществляется на основании заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) номер и направленность группы, в которую заявлен перевод.

3.2.2. Заявление родителя (законного представителя) о переводе воспитанника из 
группы в группу регистрируется в соответствии с установленными в детском саду 
правилами делопроизводства.

Ъ , 2 . Ъ и  издает приказ об отчислении воспитанника в порядке 
перевода в принимающую образовательную организацию в порядке, предусмотренном 
законодательством Российской Федерации. Договор об образовании, заключенный с 
родителями (законными представителями) воспитанника, расторгается на основании 
изданного приказа об отчислении в порядке перевода с даты отчисления воспитанника.

3.2.4. Письменные уведомления от принимающей организации о номере и дате 
распорядительного акта о зачислении воспитанника, отчисленного в порядке перевода 
в принимающую организацию, регистрируются и хранятся в детском саду вместе с 
личными делами воспитанников в соответствии с установленными в детском саду 
правилами делопроизводства.

3.2.5. Исходная организация выдает родителям (законным представителям) 
личное дело обучающегося (далее - личное дело) с описью содержащихся в нем 
документов. Родитель (законный представитель) личной подписью подтверждает 
получение личного дела с описью содержащихся в нем документов.

3.2.6. При отсутствии в личном деле копий документов, необходимых для приема 
в соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования, утвержденным приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 15 мая 2020 г. N 236 "Об утверждении Порядка приема на 
обучение по образовательным программам дошкольного образования" 
(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 17 июня 2020 г., 
регистрационный № 58681), принимающая организация вправе запросить такие 
документы у родителя (законного представителя)

4. Перевод воспитанников в другое учреждение на время капитального ремонта в 
МБДОУ осуществляется на основании распоряжения Учредителя о работе МБДОУ в 
летний период. Заведующий МБДОУ или уполномоченное лицо издает приказ о 
переводе воспитанников в другое образовательное учреждение на определенный срок.



5. Отчисление из детского сада

5.1. Прекращение образовательных отношений (отчисление воспитанников) 
возможно по основаниям, предусмотренным законодательством Российской 
Федерации:

а) в связи с получением образования (завершением обучения);

б) досрочно по основаниям, установленным законом.

5.2. При прекращении образовательных отношений в связи с получением 
образования (завершением обучения) при отсутствии оснований для перевода 
воспитанника в группу без реализации образовательной программы заведующий 
издает приказ об отчислении воспитанника.

5.3. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
родителя (законного представителя) воспитанника осуществляется на основании 
заявления. В заявлении указываются:

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника;

б) дата рождения воспитанника;

в) номер и направленность группы, которую посещает воспитанник;

г) наименование образовательной программы (в соответствии с договором об 
образовании
по образовательным программам дошкольного образования);

д) дата отчисления воспитанника.

5.3.1. Заявление родителя (законного представителя) об отчислении 
регистрируется в соответствии с установленными в детском саду правилами 
делопроизводства.

5.3.2. Заведующий детским садом издает приказ об отчислении воспитанника в 
течение 3-х рабочих дней с даты регистрации заявления, но не позднее даты 
отчисления, указанной в заявлении. В приказе указывается дата и основание 
отчисления воспитанника.

Договор об образовании, заключенный с родителем (законным представителем) 
воспитанника расторгается на основании изданного приказа с даты отчисления 
воспитанника.

5.4. Права и обязанности воспитанника, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами детского сада, прекращаются с даты 
его отчисления.
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